河西学院教职工请假审批表
	姓  名
	
	所在部门
	

	担任的工作（或课程）
	

	任课学时
	
	任课班级
	

	请假时间
	

	请假事由
	

	工作（教学任务）安排情况
	

	所在科室（或教研室）意见
	

	部  门
意  见
	

	教务处
意  见
	

	主管领导批  示
	

	备注：本表一式三份，由主管领导批示后，人事处、教务处（教学人员）、部门各一份。


